附件2

处级干部个人述职述廉述学报告格式
1、一级标题用二号简标宋或华文中宋，名称为：2015年度述职述廉述学报告；
另起一行在一级标题下方注明单位、职位及姓名（三号楷体）；
2、二级标题用三号黑体，三级标题用三号楷体加粗，正文用三号仿宋；
3、A4纸单倍行距设置，上下左右页边距均为2.8cm，页码底端居中；
4、落款时间为：2016年3月（三号仿宋）。
