河南大学机关处级干部2007年度

考核工作安排
各基层党委、党总支、直属党支部：

按照学校2007年度考核工作安排，现将机关处级干部2007年度考核工作有关事项通知如下，请各单位通知有关人员做好考核准备并按时参加。

一、考核方式

考核分党群和行政两组进行，由机关各部门负责人代表其所在领导班子进行大会述职，述职后由与会人员对机关处级干部进行民主测评。机关处级干部个人的述职报告统一发布在党委组织部网页上，供参与考核人员提前阅览（阅览时间为3月7日上午8：30--下午6：30，请登录组织部网页,点击右侧红色浮动框“2007河南大学领导干部述职报告”，再点击“点击查看河南大学机关处级领导干部述职报告“提示栏，输入登陆密码“2007gbkh”即可）。请机关各部门按照规定格式（具体见附件）于2008年3月5日上午12:00前将本部门全体处级干部（含调研员）个人述职报告电子文档集中报送组织部办公室。
二、考核时间
2007年3月7日（周五）晚7：00
三、分组情况及参加人员
党群组：党委办公室、党委组织部、党委宣传部、党委统战部、党委学生工作部（学生处）、机关党委、纪委（监察处）、工会、团委
参加人员：各基层党委（党总支）书记、副书记，直属党支部书记，附属单位纪委书记、工会主席，本组各部门全体处级干部（含调研员）。
召集人：贾少鑫 
地  点：行政楼一楼第四会议室 

行政组：校长办公室、国际交流处、人事处、教务处、科研处、研究生院（党委研究生工作部）、设备实验管理处、总务处、基建处、财务处、审计处、保卫处（人民武装部）、发展规划中心
参加人员：各基层单位行政正副职，附属单位总会计师，本组各部门全体处级干部（含调研员）。
召集人：刘先省   
地  点：科技馆二楼报告厅

                          河南大学党委组织部

                           2008年2月28日

附件：

河南大学机关处级干部2007年度

个人述职报告电子文档格式及报送要求

一、文档格式
1、一级标题用二号简标宋或华文中宋，内容为：2007年度述职报告；
另起一行在一级标题下方注明单位、职位及姓名（三号楷体）；
2、二级标题用三号黑体，三级标题用三号楷体加粗，正文用三号仿宋；

3、A4纸单倍行距设置，页码底端居中；
4、落款时间为：2008年3月5日（三号仿宋）。
二、报送要求
请将本部门全体处级干部（含调研员）述职报告收齐并按照规定格式整理后，统一用U盘将电子文档报送党委组织部办公室或发送至组织部邮箱zzb@henu.edu.cn。
    未尽事宜另行通知。
